圖書資訊機構實務二-實習工作紀錄
	單位：單位類別代號-單位名稱 組別名稱(EX: U-國立臺灣大學圖書館 閱覽組)

	學號：
日期：（例）07/02 or 07/02-06
	姓名：
工作時間起訖：（例）0930-1730

	
	


條列今日工作內容
	· 協助家長會員證及借書證辦證事宜
· 解說圖書館規則
· 會員資料建檔
· 協助小朋友借還書流通事項
· 圖書排順架
	· 接聽電話
· 值日生巡邏
· 每日廣播注意事項
· 室內活動設計規劃




詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	
其實對於圖書館基本的行政作業，還挺可以適應，不論是協助小朋友借還書或是協助家長辦證事宜都還算上手，資料建檔也很ok，基本上一切都沒有什麼問題，目前都還在習慣中，但情況良好，只是在解說方面會有點擔心漏掉些什麼，所以可能還要多加努力，然後因為沒有經驗，所以對於活動規劃也會比較擔心，還有不確定說故事所挑選的書籍適不適合，但一切都在學習中



其它附註事項
	無


＊每日工作紀錄請維持在一頁格式，頁數可自行增減，並記得印出請輔導人員簽章後送回                         ＊本頁為範例，自行撰寫時請直接刪除                            輔導人員簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
簽章：
	單位：

	學號：
日期：
	姓名：
工作時間起訖：

	
	


條列今日工作內容
	·  
·  
·  
·  
	·  
·  
·  
·  



詳述今日工作時所遭遇的問題、困難或其他感想描述
	










其它附註事項
	




輔導人員意見：
[bookmark: _GoBack]簽章：
